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se sidlem Hnojnik 120, okres Frydek-Mistek, 739 53

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
I., 1. a lll. oddéleni

C.j.:25/1193/2024 2024/2025
Malo Katefina, DiS., Bijokova Marie

Vypracovala: Badova Denisa
vychovatelky Skolni druziny

Schvalila: Mgr. Dagmar Tobolov3, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. srpna 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. zari 2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofri
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni
orgdan $koly pro $kolské zafizeni $kolni druZinu tento vnitini fad $kolni druziny (déle jen SD).
Smérnice je soucasti organizatniho  fadu Skoly. Urluje  pravidla provozu
a rezim Skolni druZiny. Je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice.

Ve své cinnosti se fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poslani Skolni druziny

— Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni vychovné vzdélavaci a zajmovécinnosti,
odpocinku a rekreace Zak( a dohled nad Zaky, je zdrojem volnocasovych aktivit mimo
vyucovani. Zastava roli v prevenci negativnich jevu.

— Tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim skolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji od Skolniho vyucovani odlisuje.

—  Pro svoji ¢innost mGze SD vyuZivat prostory, zafizeni a vybaveni $koly.

— SD vykonava ¢innost ve dnech 3kolniho vyu€ovani, a ve vyjimeénych pFipadech
v mimoradném provozu, pokud tak stanovi reditelka Skoly.

— Cinnost SD je uréena pfednostné pro zaky 1. stupné zakladni $koly, v pfipadé nenaplnéné
kapacity mdze byt ucastnikem i zak 2. stupné zakladni skoly.

— Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou za uréitych podminek UGcastnit i Z4ci,
ktefi nejsou prijatik pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina muzZe
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vykondvat c¢innost pro Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
Cinnost SD se uskutec¢riuje predeviim t&mito formami:

a) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
c) pfrilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreaéni ¢innosti.

1. Prava a povinnosti Zakd a jejich zakonnych zastupct ve Skolni druZiné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad skolni druZiny a skolni fad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,

d) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

Zak se ve $kolni druziné chovd sluné k dospé&lym i jinym zakdm gkoly, dbd pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzuje skolni fad i fady odbornych uceben.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd, 7akdm jsou zakdzany vsechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani
navykovycha zdravi Skodlivych latek).

Dochazka do 3kolni druZiny je pro pfihldsené 7dky povinna. Zaci se Ulastni viech
organizovanych Cinnosti. V pripadé nepfitomnosti Zaka je zdkonny zastupce zZaka povinen
dolozit divody nepfitomnosti nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti
Zaka.

Zak méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi predpisy
se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzZiné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
doslov souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyteéného odkladu.

Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vUci pracovnikim druZiny se vidy
povaZzuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9 74k je povinen dodriovat aktudlni hygienickd opatieni vyplyvajici z epidemiologické
situace.

1.10 Vnitfni ad Skolni druziny podléha skolnimu fadu a dalSim smérnicim.

2. Provoz a vnitini reZzim Skolni druZiny

Piihlasovani a odhlasovani

Reditelka  stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence Ucastnik( takto:

2.1 Ve skolni druziné jsou urCeny vychovatelky, které dohlizi nad prihlasovanim
a odhlasovanim zakd, p fedavani informaci rodi¢im, vyfrizovani namétd a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti, taborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Za pobyt ve skolni druziné je vybirana Uplata, ktera ¢ini 1 250,- K¢ za pololeti. V pfipadé,
e 74k navitévuje pouze ranni druzinu, Gplata ¢ini 350,- K& za pololeti. Uplata je splatna
pololetné vzdy do 20. zafi za 1. pololetia do 31. ledna za 2. pololeti na bankovni ucet Skoly.
O vysi uplaty rozhoduje tfeditelka po dohodé se zfizovatelem. Takto ziskané financni
prostiedky slouzi k provozu skolni druziny, k zajisténi pomucek pro jeji ¢innost. Pokud
za dité neni uhrazena uplata, reditelka Skoly mize rozhodnouto vylouceni Zaka ze Skolni
druziny. Vysi Uplaty mGze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit,jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvyseni pFispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore a vyse uvedené skutecnosti prokaze
feditelce Skoly.

2.4 Uplata se hradi i v pfipadé, je-li 7ak kratkodobé& nemocny nebo nedochazi-li do SD,
a pfitom neni pisemné odhlasen z dochazky.

Dochazka do SD

2.5 Zakonni zastupci zaka ptihladeného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné rozsah
dochdazky 7dka a zplsob odchodu 74ka ze SD, tyto Gdaje jsou zaznamenany na zapisnim
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2.6

2.7

2.8

2.9

listkua jsou zdvazné.

Omluvu neptitomnosti zdka v SD, odchylky od dochazky #aka, odchod 74ka s jinou osobou
nebo v jinou dobu, ne? je uvedeno v zapisnim listku sdéli rodi¢e vychovatelce SD
elektronicky e-mailem na adresu vychovatelky daného oddéleni, nebo pisemné
prostfednictvim SMS zpravy na tel. ¢islo 727 946 222, a to nejpozdéji do 8:00 hod. v dany
den.

KaZdou nepfitomnost ve SD, ktera neni zd(ivodnéna nepfitomnosti ve vyu€ovani, je nutno
vychovatelce fadné omluvit pisemné nebo elektronicky, a to nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnlod pocatku nepfitomnosti Zaka.

Pobyt Zaka ve Skolni druZiné je zaznamenavan v tfidni knize. Za Zaka, ktery se bez pisemné
omluvy do SD nedostavi, vychovatelka neodpovida a nenese adnou odpovédnost.

Odhladovéni 7akd ze SD b&hem $kolniho roku lze provést na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupcl Zdka, a to pouze ze zavainych divodl (dlouhodobd nemoc,
prestéhovani atd.).

2.10Docasné umisténi ditéte ve skolni druziné, které neni prihlaseno k pravidelné dochazce,

jemozné pouze po domluvé s vychovatelkou.

2.11Provoz S$kolni druZiny je prizpasoben aktudlni epidemiologické situaci a fidi

sedoporucenimi MSMT a KHS.

3. Organizace innosti

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Skolni druzina je v provozu ve dnech pondéli az patek.

e ranni provoz je od 6.00 do 7.40 hodin.

e odpoledni provoz je od 11.30 do 16.00 hodin.
Zaci ptihlaseni k pravidelné dochéazce do SD jsou ihned po Fadném ukonéeni vyuky ¢&i jiné
¢innosti organizované skolou pfedani vychovatelce Skolni druziny.

Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 7dka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny,

a) sdéli situaci reditelce sSkoly,
b)pozada o pomoc Policii CR.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

V dobé viech prazdnin nebo mimoradného volna se &innost SD prerusuje. Dle podminek
a potieb mze reditelka $koly zajistit provoz SD.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vychovatelek
Skolni druziny.
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3.7

3.8

3.9

Cinnosti $kolni druziny se mohou zG&astfiovat i #aci nezafazeni do SD, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zak( stanoveny pro skupinu. Tato ¢innost muZe byt
nabizenaza Uplatu.

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci a rekreaéni ¢innosti a dalsi aktivity zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti. Umoznuje Zakim pfipravu
na vyucovani, po domluvé s rodic¢i Zaci mohou vypracovavat domaci ukoly. MlzZe také
organizovat pfilezitostnou vychovnou, vzdéldvaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innost (vylety, exkurze, kulturni akce).

Skolni druZinu tvofi ¢tyfi oddéleni, z nichz dvé oddéleni se nachazi v pFizemi $koly, tieti
oddéleni se nachazi v kmenové tfidé 1.A a Ctvrté oddéleni je umisténo v podkrovnich
prostorech Skoly. Kazdé z nich vyuzivd svou herni mistnost, soucasti jsoui prostory
slouzici k rozvoji esteticko-vychovné cinnosti a pfipravé na vyucovani. Vyuzivany jsou
také télocvicny, télovychovny areal skoly a odborné ucebny (uéebna vareni, keramicka
dilna, knihovna).

3.10Zakonni zastupci a dalsi navétévnici do prostor SD nevstupuji bez vyzvani.

3.11Ve skolni druziné je zajistén pitny rezim.

3.12Na obéd Zaci dochazeji spolecné v doprovodu vychovatelky, kterd je vede k dodrzovani

hygieny pred jidlem, zajisti nastup a odchod celého oddéleni do jidelnyi pfi
odchodu z jidelny, vede Zaky ke kulture stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych
stravovacich ndvyk( zak(. Prihlasovani a odhlasovani obédl ¢i jiné zmény v jidelnicku
zajistuji zakonni zastupci Zaka.

Ramcovy rezim SD

4.

e 11.30 - 13.00 hod. - pfiprava na obéd, hygiena, obéd, odpocinkova cinnost,
komunitnicinnost, prace v kruhu

e 13.00 - 14.30 hod. — fizena &innost SD, rekreaéni a zajmové &innosti (esteticko-
vychovn3, pracovnétechnicka, télovychovna — dle tydenniho/ mési¢niho planu),

e 14.30-16.00 hod. - pfiprava na vyucovani, individudIni ¢innosti.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovdnim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1

Vsichni zZaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv@j ani jinych osob. Z&kim neni dovoleno zdriovat se v dob& mimo
vyucovaniv prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pordadané skolni druzinou Zaci ihned ohlasi pedagogickému dozoru.
Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho
roku a dodatec¢né pouceni Zaku, kteti pri prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Opakované provadi pouceni v pribéhu skolniho roku. O pouceni Zaka
provadi vychovatelka zdznam do prehledu vychovné vzdélavaci prace.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoja pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipoZarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici
zdravia bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnostia moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé
nahlého onemocnénizdka informuji bez zbytecnych pratahl vedeni Skoly a zdkonné
zastupce postizeného zaka. Nemocny zak muize byt odeslan k |ékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen vdoprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizcetyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodich
do zaméstnani a dom(, adresuajméno osettujiciho lékare. PFiUrazu poskytnou zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka lékatem. Uraz ihned hldsi vedeni $koly
a vyplni zdznam do knihy udrazl, pripadné vyplni predepsané formulare. Osetreni
a vyplnéni zdznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaku
a studentd

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Skolského zafizeni, majetku
zak(l, pedagogl Ci jinych osob Zakem je vyZadovdna Uhrada od zakonnych zastupcl Zaka,
kteryposSkozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi sSkodé nebo nemoZnosti vyresit ndhradu
$kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socidlni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelkdm $kolni druziny. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — ukladani na uréena mista.

5.3 Zaci do $koly nosi pouze véci potfebné k vyuce. Doporucujeme 7akim nenosit do 3kolni
druZiny cenné véci, Skolni druZina za jejich pfipadnou ztratu, kradez ¢i poskozeni
nezodpovida.V pripadé, Ze Zak nosi hodinky, Sperky, mobilni telefony apod., ma zakazano
je odkladat, pouzez bezpecnostnich dlivodu, a to na vyslovny pokyn pedagoga, ktery zajisti
jejich dschovu.

5.4 Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pfed ztratou
a poSkozenim.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani Zakua

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani, tj. udéleni napomenuti, dltky tfidniho ucitele, dltky reditelky
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
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6.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlZze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka mdZe rozhodnout o vylougeni 73aka ze SD,
pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohro?uje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

6.3 Ve SD se 74k Fidi pokyny vychovatelky, vedoucich zajmovych krouzk(, $kolnim Fadem,
vnitfnim fadem SD a Fady odbornych uéeben, které jsou v ué¢ebnéch vyvéseny.

7 Dokumentace

Vnitini ¥ad SD je k dispozici u Feditelky $koly, vychovatelek SD a na nasténkach SD u vstupnich
dvefi pro SD. Je vefejny, nahlizet do n& mlZe kazdy a pofizovat si z n&j opisy a vypisy.
Za cenu v misté obvyklou m(iZze obdrzet jeho kopii.

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

zapisni listky do SD, jejich soulasti je pisemné sd&leni zakonnych zastupch 7dka
o rozsahu dochdazky a zplsobu odchodu Zaka ze skolni druziny,

prehled vychovné vzdélavaci prace SD, véetné dochazky déti,

celoroéni plan &innosti SD,

mési¢ni plany &innosti SD,

$kolni vzdélavaci program SD,

pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi.

8 Zavérecna ustanoveni

a)
b)

c)

V Hnojniku dne 1. 9. 2024

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
zastupkyné reditelky Skoly.

Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2024.

Mgr. Dagmar Tobolova
reditelka Skoly



