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Masarykova Zakladni Skola a Materska Skola Hnojnik 120, pfispévkova organizace
se sidlem Hnojnik 120, okres Frydek-Mistek, 739 53

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY IV. ODDELENI — LISACI

C.j.: 25/1193/2024 2024 /2025

Helena Korc¢ova, Kristyna Burdikova

Vypracovala:
vp vychovatelky Skolni druziny

Schvalil: Mgr. Dagmar Tobolova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. srpna 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. zari 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni skolni klub tento vnitfni fad Skolniho klubu. Smérnice je soucasti
organizacniho tadu Skoly. Uréuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny. Je zdvazna
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Ve své cCinnosti se fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisa.
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Poslani skolni druziny

Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni vychovné vzdélavaci a zajmové cinnosti,
odpocinku a rekreace zak( a dohled nad Zaky. Je zdrojem volnoc¢asovych aktivit mimo vyucovani.
Zastava roli v prevenci negativnich jeva.

Tvori mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ho od skolniho vyucovani odlisuje.

Pro svoji ¢innost mliZe druZina vyuzZivat prostory, zafizeni a vybaveni Skoly.
SD vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovéni, ve dnech, kdy neprobihd $kolni vyucovani,
se Cinnost Skolni druZiny prerusuje.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky 1. stupné, v piipadé nenaplnéné kapacity mdze byt
Ucastnikem i Zak 2. stupné zakladni Skoly, ktery nenavstévuje skolni druzinu.

Cinnost SD se uskuteéiiuje predevsim témito formami:
a) vyuZitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti,
b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
c) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti.

1. Prava a povinnosti zaka a jejich zdkonnych zastupcu ve $kolni druZina a podrobnosti
o pravidlech vzdjemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1  Z&ci jsou povinni:
a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad sSkolni druziny a Skolni fad, prfedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
nebo vnitinim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

f) v piipadé, ze 74k opakované porusuje Fad SD i pfes upozornéni a projednani se zakonnym
zastupcem, muize byt jeho dochdazka do Skolni druziny ukoncena,

g) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

1.2 74k se ve Zkolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakdm $koly, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje Skolni rad skoly i fady odbornych uceben.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Z&ci chréani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakaim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf.: kouteni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Dochazka do $kolni druZiny je pro ptihlasené 7aky povinnd. Zaci se ucastni viech
organizovanych cinnosti. V pfipadé nepritomnosti Zaka je zakonny zdstupce Zaka povinen
dolozit dlivody nepfitomnosti nejpozdéji do 3 kalendarnich dnll od pocatku nepritomnosti
zaka.

1.6 Zak méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy uUraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vaci pracovnikim druziny se vidy
povazuji za zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavéani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence ucastnik( takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlasovani a odhlasovani zak(, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢m, vyfizovani
namét( a stiznosti.

2.2 O pfijeti Ucastnika k ¢Cinnosti Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti, taborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Za pobyt ve skolni druziné je vybirdna uplata, ktera je splatna pololetné, do 20. zafi
za 1. pololeti a do 31. ledna za 2. pololeti prevodem na bankovni tUcet skoly. O vysi Uplaty
rozhoduje feditelka po dohodé se zfizovatelem. Takto ziskané financni prostfedky slouzi
k provozu skolni druziny, k zajisténi pomUcek pro jeho ¢innost. Pokud za dité neni uhrazena
Uplata, reditelka skoly mlzZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze skolni druziny. Vysi Uplaty maze
reditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo
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c) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpore a vySe uvedené skutecnosti prokdze reditelce
Skoly.

Dochazka do SD

2.4 Zakonni zastupci zaka pfihladeného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné rozsah
dochdazky 7dka zplisob odchodu #aka ze SD, tyto Udaje jsou zaznamendany na zapisnim listku
a jsou zavazné.

2.5 Omluvu nepfitomnosti 7aka v SD, odchylky od dochdzky #4ka, odchod 7&ka s jinou osobou
nebo v jinou dobu, nez je uvedeno v zapisnim listku sdéli rodice vychovatelce SD pisemné nebo
elektronicky.

2.6 Kazdou nepiitomnost ve 5D, kterd neni zd@ivodnéna nep¥itomnosti ve vyu€ovani, je nutno
vychovatelce fadné omluvit prostfednictvim elektronické Zakovské knizky nebo Zakovského
deniku, a to nejpozdéji do 3 kalendafnich dnd od pocatku nepfitomnosti Zaka.

2.7 Pobyt Zaka ve Skolni druZiné je zaznamenavan v tfidni knize.

2.8 Odhladovéni 74kd ze SD béhem $kolniho roku Ize provést na zakladé pisemnych 7adosti
zakonnych zastupcl Zdka, a to pouze ze zavainych dlvod( (dlouhodobad nemoc,
prestéhovani).

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je ve dnech pondéli a7 patek od 12:45 do 15:30 hodin.
3.2 Z&ci prichazeji do SD sami a pFinaseji si sebou vedkeré své osobni véci i obleéeni z $atny.
V dobé provozu skolni druziny za osobni véci Zaka v jinych prostorach skola nezodpovida.

3.3 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD nebo v kanceléfi $koly. Zaci dbaiji
na dostatecné zajisténi svych véci — ukladani na ur¢ena mista.

3.4 V dobé viech prazdnin nebo mimotadného volna se &innost SD pFeruduje. Dle podminek
a potieb muze feditelka koly zajistit provoz SD.

3.5 Cinnosti kolni druziny se mohou zG¢astfiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Zakd stanoveny pro skupinu. Tato ¢innost mlze byt nabizena
za Uplatu.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

3.7 SD realizuje vychovné vzdélavaci a rekreaéni ¢innosti a daldi aktivity zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti. Umoziuje Zakim pfipravu na vyucovani.
MuzZe také organizovat prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou
rekreacni ¢innost (vylety, exkurze, kulturni akce).

3.8 Skolni druZina tvofi nékolik prichozich mistnosti, které zaci mohou libovolné vyuzivat —
klubovna, knihovna, studovna a informacni centrum. VyuzZivany jsou také télocvicny,
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télovychovny areal Skoly a odborné ucebny (ucebna vytvarné vychovy, ucebna vareni,
keramicka dilna).

3.9 Rodice a dal$i navitévnici do prostor SD nevstupuji bez vyzvani.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 Vsichni zZ4aci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno se zdrZovat v dob& mimo vyuovéni v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavdn dozor zplsobilou osobou. Kaidy Uraz, poranéni
¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
poradané SD 7aci ihned ohlasi pedagogickému dozoru. Vychovatelka $kolni druziny provede
prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v pribéhu skolniho roku. O pouceni zaka
provadi vychovatelka zdznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zak{ a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytec¢nych pratahl vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného zdéka.
Nemocny Zak muze byt odeslan k Iékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢l do zaméstnani a dom(, adresu a jméno osettujiciho Iékare.
PFi Urazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o3etfeni 74ka Iékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany déti, Zakt a
studentd.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, skolského zatizeni, majetku
zaku, ucitell, vychovatell ¢i jinych osob Zakem je vyZzadovana uhrada od zakonnych zastupcu
zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody
se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

5.2. Do 3Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod., maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecénostnich dlivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

5.3. Zaci jsou povinni fadné pecovat o propljéeny majetek $koly, ochrariovat jej pfed ztratou
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a poskozenim.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani Zaka a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdéldvani, tj. udéleni napomenuti, dtky tfidniho uditele, dlitky reditelky Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

6.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vylouéen. Reditelka miiZze rozhodnout o vylouéeni z4ka ze SD, pokud tento
Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaété zavainych
ddvodu.

6.3 Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD
se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

6.4 Ve SD se 74k tidi pokyny vychovatelky, vedoucich zdjmovych krouzkd, $kolnim fadem
a vnitinim radem SD a Fady odbornych u&eben, které jsou v uéebndach vyvéseny.

7. Dokumentace

Vnitini Fad SD je k dispozici u Feditelky $koly nebo u vychovatelky SD. Je vefejny, nahlizet
do néj muze kazdy a poftizovat si z néj opisy a vypisy. Za cenu v misté obvyklou mize obdrzet
jeho kopii. Cena je stanovena reditelkou Skoly ve Smérnici o kopirovacich sluzbach.
Dalsi dokumenty SD:

a) zapisni listky do SD, jejich souéasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcd 74ka o rozsahu

dochazky a zplsobu prichodu a odchodu Zaka ze skolni druziny,

b) prehled vychovné vzdélavaci prace ve SD,

c) celoroéni plan €innosti SD,

d) $kolni vzdélavaci program SD,

e) pouceni o bezpecénosti a ochrané zdravi.

V Hnojniku dne 1.9.2024 e s
Mgr. Dagmar Tobolova
feditelka Skoly



